Birimi: MSKU/MIMARLIK FAKULTESI
Alt Birimi: Yazi Islerine Ait Hassas Gorevler
Hassas Gorevi Risk Gorevin Yerine - ”
Hassas Gérevler Olan Personel Diizeyi Getirilmeme Sonucu Prosediirii (AlnmasiGerekenOnlemlerveya Kontroller)
Ebys’gelen/giden evraklar: ve geneltakibi Onder Alkan OMUR
ys gelen’ raxian ve g Ibrahim PILATIN Yiiksek | Zaman, giiven ve hak kayb1 | Takip islemlerinin zamaninda e diizgiin yapilmast.
yapmak .
Sengiil ISIK
1. Gorev siiresi uzatilacak ogretim elemanlarinin gérev uzatma
formu bolim bagkanhigimmin goriis ve onayi ile Dekan/Mudiir
) o goriis ve onayi ile doldurulur.
Onder Alkan OMUR 2. llgili birim, gorev siiresi uzatim formundaki goriis
Gérev Siiresi Uzatim sleri Ibrahim PILATIN Yiiksek | -Zaman kaybi dogrultusunda Yonetim Kurulu Karart alir.
Sengiil ISIK -Gorevin aksamasi 3.Yonetim Kurulu Karari ve gorev siiresi uzatim formu Personel
Daire Baskanligina Baskanligi'na iletilir.
4. Personel Daire Baskanligi Rektorliik Makami'ninonaymasunar.
5. Rektorliik Oluru ilgilinin birimine gonderilir
Onder Alkan OMUR -Personelin magdur olmasi :
Goérevlendirmeler [brahim PILATIN Orta - Itibar kayb1 2547 Saylhukanunur) 13/k.)_4’ 38"39"40/a’b’d maddeleri
. uyarinca gorevlendirme islemleri yapilir.
Sengiil ISIK -Zaman kaybi1
Ogretim Elemanlar1 ve Idari Personellere Qnde.r Alk;m OMUR . Islemlerinzamanindayapilmasitakipislemlerininyasal siire
e Ibrahim PILATIN Yiiksek | ok Kavb o
ait tiim ozliik isler . y icerisinde yapilmasi
Sengiil ISIK
Onder Alkan OMUR Islerin aksamasi ve evraklarin
Siireli yazilar1 takip etmek. Ibrahim PILATIN Yiiksek ksa bolmasi Siireli yazilara zamaninda cevap verilmesi.
Sengiil ISTK Y
Fakiilte ile ilgili hertiirlii bilgi ve Onder Alkan OMUR Hak Kaybiarananbilgi
belgeyi korumakilgisizkisilerineline [brahim PILATIN Yiiksek | ve belgeye Yapilan ise 6zen gosterip ve dikkat etmek.
gecmesini Onlemek Sengiil ISIK ulagilmamasi
Idari personellerin SGK giris ve ¢ikislarin Qnde.r Alk‘an OMUR SGK giris ve ¢ikiglarin zamaninda yapilmasi
sisteme glrmek Ibrahim PILATIN Yiiksek Ceza ve islerin aksamasi
Sengiil ISIK
Onaylayan
Hazrlayan Prof.Dr.Namik
Onder Alkan OMUR ACIKGOZ
o Dekan
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